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REGIMENTO INTERNO DO
Faculdade Cenecista de Itaborai - FACNEC

TiTULOI
DA FACULDADE E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° A FACULDADE CENECISTA DE ITABORAI - FACNEC, com limite territorial
circunscrito ao Municipio de Itaborai, Estado do Rio de Janeiro, é um
estabelecimento isolado de ensino superior, mantido pela CAMPANHA NACIONAL DE
EscoLAs bA COMUNIDADE — CNEC, pessoa juridica de direito privado, sem fins
lucrativos, constituida sob a forma de Associacao Civil, com sede e foro na cidade
de Jodo Pessoa — PB, com Estatuto Social registrado no Cartério Toscano de
Brito Servicos Notorial e Registral — Registro de Titulos e Documentos - Registro
Civil das Pessoas Juridicas sob o n°. 425.259, no livro A-239, de Jodo Pessoa —
PB, em 02 de janeiro de 2007.

Paragrafo unico. A FACULDADE CENECISTA DE ITABORAI rege-se pela
legislagdo do ensino superior, por este Regimento e demais regulamentos

internos e pelo Estatuto Social e Regimento da Mantenedora.

Art. 2° A FACULDADE CENECISTA DE ITABORAI, como instituicdo de ensino superior,
tem por finalidade:

| - estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

Il - formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a
insercdo em setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da
sociedade brasileira, e colaborar na sua formacao continua;

Il - incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criagcédo e difusdo da cultura, e,
desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio em que vive;

IV - promover a divulgagao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, de

publicacdes ou de outras formas de comunicagao;
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V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizagao, integrando os conhecimentos que
vao sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento
de cada geracgao;

VI - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular
0S nacionais e regionais;

VII - prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma
relagao de reciprocidade;

VIIl - promover a extensao, aberta a participagao da populagéo, visando a difusdo
das conquistas e beneficios resultantes da criagdo cultural e da pesquisa

cientifica e tecnologica geradas na instituicao.

Art. 3°. Para execugéo dos seus objetivos , a FACNEC pode celebrar convénios
ou quaisquer tipos de contratos com instituicbes publicas ou privadas, desde que
atendendo os critérios estabelecidos neste Regimento e no Estatuto Social e

Regimento da Mantenedora.

TITULOII
DOS ORGAOS

Art. 4°. A FACNEC, com vistas a viabilidade e proficiéncia administrativa e

didatico-cientifica, tem os seguintes 6rgaos de administragéo superior:

|. Orgaos Deliberativos:
a. Conselho Superior;

b. Colegiado de Curso.

ll. Orgaos Executivos:
a. Diretoria;
b. Coordenacgao do Instituto Superior de Educacao;
c. Coordenadorias de Cursos de Graduacao;
d. Coordenagao de Pds-graduacao, Pesquisa e Extenséo;
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CAPITULO |
DOS ORGAOS DELIBERATIVOS

SECAO |
Do Conselho Superior

Art. 5°. O Conselho Superior € o0 6rgdao maximo de natureza normativa, consultiva

e deliberativa da Faculdade e é constituido:

I. pelos membros da Diretoria (Diretor e Vice-Diretor);
II. por um coordenador de curso eleito pelos seus pares;
lll. pelo Coordenador de Pés-graduacéao, Pesquisa e Extensao;
[\VV. por um docente, eleito pelos seus pares;
V. por um representante da comunidade;
VI. um representante do corpo discente, indicado pelo Diretério Académico;

VIIl. por dois representantes indicados pela Mantenedora.

§1°. O mandato dos integrantes do Conselho Superior da FACNEC é de
dois anos, permitida recondugao e, com excec¢ao do inciso V, seus titulares serdao
substituidos caso sejam desvinculados dos quadros da FACNEC, na forma deste

Regimento.

§2°. O Conselho Superior sera presidido pelo Diretor do FACNEC e, no

caso de impedimento, pelo Vice-Diretor.
Art. 6°. O Conselho Superior da FACNEC reunir-se-a, ordinariamente, uma vez
em cada semestre e, extraordinariamente, quando convocado pela Diretoria ou

por 2/3 de seus membros.

Art. 7°. O Conselho Superior da FACNEC tem as seguintes competéncias:
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VI.

VII.

VIII.

Aprovar o plano anual das atividades de ensino, pesquisa e extensao,
incluindo o calendario académico;

deliberar sobre o Projeto Politico Pedagogico da FACNEC,;

participar da elaboragcdo do Regimento da FACNEC e suas alteragoes,
submetendo-o a apreciagdo da Mantenedora que, apds aprovagao, o
submetera ao Ministério da Educacéo;

instituir cursos de graduagdo, pods-graduagdo e outros programas,
mediante prévia autorizagdo da Mantenedora e do Ministério da
Educacéo;

emitir parecer sobre matéria didatico-cientifica, além de aprovar medidas
para a melhoria da qualidade do ensino, pesquisa e extensao;

aprovar a regulamentacdo de estagios supervisionados, projetos
experimentais, trabalhos de conclusdo de cursos e atividades
complementares;

aprovar as normas referentes aos processos seletivos e ingresso nos
cursos oferecidos pela FACNEC,;

deliberar sobre a constituigdo de comissbes especiais para subsidiar
matérias de interesse académico e administrativo;

sugerir a Diretoria Estadual, conforme o caso, nhomes para a diregdo da
FACNEC;

exercer as demais atribui¢cdes previstas na legislagao do ensino superior e

neste Regimento Interno.

Art. 8°. Ao Conselho Superior da FACNEC aplicam-se as seguintes normas:

O Conselho Superior, reunir-se-a, pelo menos duas vezes por ano e as
decisdes por maioria de votos dos presentes, salvo nos casos em que se
exija “quorum” especial, previsto em seu Regimento;

O Presidente do Conselho participa da votagao e, no caso de empate,
tera o voto de qualidade;

Nenhum membro do Conselho pode participar de sessdo em que se

aprecie matéria de seu interesse particular;
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IV. As reunides que nao se realizarem em datas pré-fixadas no Calendario
Académico, aprovado pelo Conselho Superior, devem ser convocadas
com antecedéncia minima de 48 horas, salvo em caso de urgéncia,
constando da convocagao a pauta com os assuntos que serdao abordados;

V. De cada reunido do Conselho Superior, lavra-se ata, que € lida e
assinada pelos membros presentes na mesma sessdo ou na sSessao

seguinte.

SECAOQ II
Do Colegiado de Curso

Art. 9°. O Colegiado de Curso, 6rgéo superior deliberativo em matéria didatico-

cientifica e disciplinar, é constituido:

|. pelo Diretor da Faculdade;
Il. pelo Coordenador de Curso;
lll. por trés docentes do curso, eleito pelos seus pares;
IV. por um representante do corpo discente, indicado pelo Diretério

Académico.

Art. 10°. Sao atribuicées do Colegiado de Curso:

|. articular as relagdes entre corpo docente, corpo discente e comunidade;
Il. analisar e deliberar sobre organizagao, alteracdo ou extingdo da estrutura
curricular;
[ll. deliberar sobre matérias de cunho académico-pedagogico, encaminhadas

pela Coordenacéao de Curso.

Paragrafo Unico: O Colegiado de Curso se reunird sempre que julgar
necessario, ndo tendo datas previstas no Calendario Académico, sendo seus
membros convocados, pela diretoria, com antecedéncia minima de 48 horas,

constando da convocacgao a pauta com os assuntos que serado abordados.
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Art. 11.

Art. 12.

CAPITULO II
DOS ORGAOS EXECUTIVOS

SECAO |

Da Diretoria

A Diretoria, 6rgao executivo da Faculdade, € composta:

pelo Diretor;

pelo Vice-diretor;

O Diretor e o Vice—diretor da FACNEC séao indicados, em lista triplice,

pela Diretoria Estadual da CNEC e nomeados pelo Presidente da Diretoria

Nacional da CNEC, com mandato por tempo indeterminado.

Paragrafo unico. Em sua auséncia e impedimentos, o Diretor sera

substituido pelo Vice—diretor.

Art. 13.

Para o exercicio da funcido de Diretor e Vice-diretor da FACNEC, os

indicados deverdo atender, no minimo, os seguintes critérios:

Art. 14.

idoneidade moral;

. titulacdo minima de mestre, podendo admitir-se o titulo de especialista

desde que acompanhado de comprovada experiéncia na area de gestao

do ensino superior.

Sao atribuigdes do Diretor:

cumprir a legislagdo vigente, o Estatuto Social e Regimento da
Mantenedora, o presente Regimento e as demais normas baixadas pelas
instancias superiores da Instituicao;

cumprir as politicas e diretrizes emanadas das instancias superiores da

Instituicao;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.
XVI.

elaborar e submeter a aprovagdo da Superintendéncia Estadual da
CNEC, o Orgamento Anual da FACNEC,;

elaborar e submeter a aprovagdo da Superintendéncia Estadual da
CNEC, o Relatério de Atividades Anual da FACNEC;

planejar, organizar e dirigir os servigos técnico-administrativos, financeiros
e pedagogicos da Unidade Cenecista, estabelecendo métodos e técnicas
adequadas a assegurar bons indices de rendimento;

responsabilizar-se pelas receitas, despesas, patriménio e numerario de
caixa da Instituicao;

elaborar a proposta pedagdgica da FACNEC, em consonédncia com o
disposto na LDB e orientacbes emanadas das instancias superiores da
Instituicao;

cumprir e fazer cumprir os prazos determinados pelo Regimento da CNEC
e por normas baixadas pelas instancias superiores da Instituigao;
submeter a apreciagdo e aprovagdo da Superintendéncia Estadual da
CNEC a celebragao de convénios, parcerias, contratos a serem firmados
pela FACNEC;

zelar pelo fiel cumprimento das obrigagbes contratuais assumidas pela
FACNEC;

assinar os Contratos de Prestacdo de Servigos Educacionais da
FACNEC;

estabelecer normas e processos que assegurem o fluxo normal dos
trabalhos, a obtengao dos resultados e padrées de desempenho;

planejar, promover, incentivar, apoiar, pesquisar e difundir programas e
atividades pedagodgicas em todos os seus aspectos e a formagao
continuada de professores;

evitar que ocorram, dentro da Unidade Cenecista, movimentos politico-
partidarios de qualquer natureza, bem como outras atividades que afetem
suas finalidades;

diligenciar rotinas administrativas e pedagdgicas a titulo preventivo;
admitir, promover e demitir o pessoal técnico-administrativo e docente da
Instituicdo, assinando os contratos e documentos pertinentes, apos

aprovacgao expressa da Superintendéncia Estadual da CNEC,;
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XVII. submeter a apreciagdo e aprovagao da Superintendéncia Estadual da
CNEC critérios para fixagdo e aumentos de salarios, promocdes e
gratificagdes do pessoal técnico-administrativo e docente da Instituigao.

Paragrafo Unico - S&o atribuigdes do Diretor, além das previstas, no Art. 14 :

l. designar os Coordenadores de Cursos;

Il. promover as acdes necessarias a elaboracdo do Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI, da Renovagao do Credenciamento
das ICES, da elaboragdao dos Projetos Pedagdgicos para autorizagao
de novos cursos de graduagao e pos-graduagao, do Reconhecimento e
Renovagdo do Reconhecimento dos cursos e demais providéncias
relativas ao funcionamento das atividades académicas da Instituigéo.

Il. Submeter a ratificagdo do Conselho Superior, as medidas tomadas “ad

referendum”, em matéria de sua competéncia.
Art. 15. Sao atribui¢cdes do Vice-diretor:
| — substituir o Diretor em suas faltas e impedimentos;
Il — representar a Faculdade por designacéo do Diretor;
lIl — realizar as tarefas administrativas para as quais for designado pelo Diretor.
Art. 16. Integram a Diretoria, como 6rgédos suplementares, a CPA (Comissao
Prépria de Avaliagédo),a Secretaria Académica, o Setor Financeiro e de Pessoal,o

Setor de Tecnologia de Informacéo e a Biblioteca.

SECAO I

Da Coordenacéo do Instituto Superior de Educacgao

Art. 17. O Instituto Superior de Educacgéo é uma unidade académica da FACNEC,
que sistematiza e produz conhecimento referente a formagao de docentes para

atuar na educacgao basica.
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Art. 18. O Coordenador do Instituto Superior de Educagdo é designado pelo
Diretor da FACNEC.

Art. 19. Compete ao Instituto Superior de Educacgéao:

Manter os cursos de Licenciatura;
Manter programas de formacao pedagodgica para portadores de diplomas
de educacéao superior que desejam se dedicar a educagao basica;

Manter programas de educagéao continuada.

Art. 20. O Coordenador do Instituto Superior de Educagdo tem as seguintes

atribuicdes:

coordenar e supervisionar as atividades académicas do Instituto Superior
de Educacéo;

coordenar as agbes de planejamento, execugdo e avaliagdo das
atividades relacionadas ao ensino, pesquisa e extensdo do Instituto
Superior de Educagao, objetivando a sua integracdo com os demais
cursos da FACNEC;

estimular a participagao do Instituto Superior de Educagdo em atividades
culturais, cientificas e desportivas, junto & comunidade académica e
sociedade em geral;

supervisionar as atividades relacionadas aos processos de ensino-
aprendizagem, de iniciagdo a pesquisa e de extensdo do Instituto
Superior de Educacao;

encaminhar ao Conselho Superior as propostas dos curriculos plenos dos
cursos de formagdo de professores para a educacdo basica para

deliberacao.

SECAO IlI
Das Coordenacgdes de Cursos de Graduagao
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Art. 21. As Coordenagdes de Curso de Graduagao tém a responsabilidade de

coordenar as atividades didatico-cientificas da FACNEC.

Art. 22. As Coordenagdes de Curso serao exercidas por Docentes com titulagédo

minima de mestre e experiéncia devidamente comprovadas na area do curso.

Art. 23. Sao atribuicdes do Coordenador de Curso:

VI.

VILI.

VIII.

XL

XIl.

presidir a reuniao da Coordenagao do Curso;

propor ou manifestar-se sobre a organizagéo, alteragcdo ou extingdo da
estrutura curricular do curso, submetendo-a a aprovac¢ao do Colegiado de
Curso;

acompanhar e propor alteragbes a Diretoria da FACNEC a respeito do
Projeto Pedagdgico de seu curso;

supervisionar os processos relativos a vida académica dos alunos, bem
como a assiduidade dos professores;

aprovar, no inicio de cada semestre letivo, o Plano de ensino elaborado
pelo respectivo docente da disciplina;

acompanhar o preenchimento dos diarios de classe devidamente
preenchidos pelo docente da disciplina;

fomentar e organizar a realizagdo de estagios, programas de monitoria e
atividades complementares de seus cursos;

propor, organizar e acompanhar simpdsios e atividades do género,
relativos a seu curso;

propor a Diretoria da FACNEC mecanismos de avaliacdo das atividades
académicas;

executar as propostas aprovadas pela Diretoria da FACNEC, no que |he
couber;

definir, junto a Diretoria da FACNEC, o perfil académico dos profissionais
docentes a serem admitidos, bem como propor programas de
desenvolvimento e aperfeicoamento afins;

apresentar, a Diretoria da FACNEC, o Relatério das Atividades do curso,

ao final de cada semestre letivo;
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X1

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

apresentar, até o més de outubro, a Diretoria da FACNEC, o Plano Anual
de Atividades a serem desenvolvidas no proximo periodo letivo;

decidir sobre o aproveitamento de disciplinas ja cursadas e adaptacdes
que se fizerem necessarias, ouvindo antes, o respectivo professor da
disciplina;

avaliar e dar parecer sobre pedidos de aproveitamento de disciplinas
cursadas pelos alunos transferidos;

reservar tempo disponivel, na sala da Coordenagdo de Curso, para
atendimento aos docentes e discentes, afixando no mural do respectivo
curso os horarios para este atendimento;

apreciar e deliberar, em tempo habil, sobre Relatorios de Atividades de
Monitorias, de Estagios e de Atividades Complementares;

encaminhar previsdo orgamentaria semestral para aquisicdo e
manutengdo de equipamentos e materiais de consumo de pesquisa e
extensao;

supervisionar os processos relativos a vida escolar dos discentes e
docentes, bem como suas assiduidades;

colaborar com os demais 6rgaos académicos, na esfera de sua
competéncia;

sugerir a extingdo e redistribuicdo de disciplinas de curso, de
aperfeicoamento, de extensao e outros, para apreciagdao do Colegiado de
Curso;

acompanhar a estrutura curricular do curso, observando as Diretrizes
Curriculares editadas pelo poder publico;

decidir sobre aproveitamento de estudos e propostas de adaptacdo de
Curso;

exercer o poder disciplinar no &mbito do curso;

acompanhar e fazer cumprir as diretrizes do Plano de Desenvolvimento
Institucional da FACNEC,;

exercer os demais atributos que Ihes forem reservadas na Lei, neste

Regimento e nas deliberagbes da Diretoria da FACNEC.
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Art. 24. Podera o mesmo Coordenador coordenar mais de um curso, desde que

possua as habilitagbes académicas exigidas, sem prejudicar o tempo de

dedicagao exigido para cada uma das fungoes.

SECAO IV
Da Coordenacao de Pds-graduacéo, Pesquisa e Extensao

Art. 25. O Coordenador de Pdés-graduacgao, Pesquisa e Extensao é indicado pelo

Diretor.

Art. 26. Sao atribuicbes da Coordenacdo de Pos-graduagédo, Pesquisa e

Extensao:

VI.

VILI.

VIII.

pesquisar, planejar e implementar projetos de cursos de pds-graduagao
nas diversas areas de conhecimento;

promover e estimular a integracdo com a sociedade, através de agdes de
extensao desenvolvidas por estudantes e professores;

estimular a experimentacdo de novas metodologias de trabalho
comunitario e de acao social,

identificar produtos e processos adequados aos interesses e demandas
da comunidade;

identificar tendéncias e vocagdes regionais;

estimular processos de aprendizagem em tematicas relevantes para a
comunidade, através da articulagao entre a produgcdo do conhecimento e
desenvolvimento social,

incentivar a formacao de grupos de empreendedores com vistas a
geracéo de renda e melhoria da qualidade de vida;

incrementar a inovacao de solugdes através da participacdo do discente
em programas de iniciagao cientifica;

incrementar a participagdo de discentes nas atividades de pesquisa
aplicada e desenvolvimento, sobretudo em projetos de interesse regional;
incentivar a continuidade dos estudos de pos-graduagéo (especializagéo,

mestrado e doutorado);

Rua Presidente Costa e Silva, n°® 212 — Centro — Itaborai / RJ — CEP:24.800-000 — Fone: (0xx21) 2635-3512 16



FACULDADE CENECISTA DE ITABORAI - FACNEC
Mantenedora: Campanha Nacional de Escolas da Comunidade — CNEC

XI. incentivar a producéao cientifica discente propria ou em colaboragdo com
seus orientadores, visando a criatividade e a opinido critica;

XII. estimular a produgédo do conhecimento, envolvendo os campos discente e
docente, através de eventos e produgbes cientificas, tecnoldgicas e
culturais;

XIIl. estimular a participacdo dos docentes e discentes em eventos regionais,
nacionais e internacionais que dizem respeito as areas do conhecimento
dos cursos de graduagéao e pds-graduacado da FACNEC;

XIV. promover intercambios entre pesquisadores e centros de produgao
cientifica;

XV. elaborar previsdo orgcamentaria semestral relativo a coordenacao;

XVI. realizar avaliacdo das atividades da Coordenacdo, adotando os seus

resultados para a melhoria continua da qualidade.

SECAO V
DOS SETORES SUBORDINADOS A DIRETORIA

Subsecao |

Da Secretaria Académica

Art. 27. A Secretaria Académica é responsavel pelos registros de todos os atos

escolares e é chefiada por um Secretario, designado pelo Diretor.

Art. 28. Sao atribuicdes da Secretaria Académica:

I. manter organizados os servigos pertinentes ao setor;
[I. manter rigorosamente atualizado e conferido o expediente da FACNEC;
lll. cumprir e fazer cumprir, no que Ihe couber, os despachos e
determinacdes do Diretor;
IV. redigir e fazer expedir correspondéncia;
V. redigir e subscrever os editais de chamadas para exames e matriculas, os
quais serao publicados por ordem do Diretor;

VI. assinar diplomas e certificados, juntamente com o Diretor;
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VILI.
VIII.
IX.
X.
XI.

XIl.

X1

XIV.

XV.

XVI.
XVII.

publicar todos os atos que devam ser divulgados;

proceder a matricula dos alunos;

organizar prontuarios dos alunos;

providenciar diarios de classe e lista de frequéncia;

subscrever e publicar, regularmente, o quadro de notas de
aproveitamento e relagdes de faltas, para conhecimento dos alunos;
apurar os resultados finais de aproveitamento dos alunos, a vista das
notas langadas no diario de classe, assim como os percentuais de
frequéncia;

comunicar, mensalmente, ao Diretor, para fins de registro, as alteragdes
porventura ocorridas no quadro geral de matriculas dos cursos, em
decorréncia de trancamentos, cancelamentos ou transferéncias;

exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo, que lhe foram atribuidas
pelo Diretor;

acompanhar o desenvolvimento funcional de seus subordinados,
comunicando o desempenho a direcéo;

organizar pastas com documentos de professores;

emitir folha de ponto e relatério de ocorréncia de faltas de professores.

Subsecao lI
Da CPA — Comisséo Propria de Avaliagao

Art. 29. A CPA é um Orgao assessor da Diretoria e seu coordenador sera

designado por ela .

Paragrafo Unico : Compete a CPA, conduzir os processos de avaliagéo internos

da instituicdo, de acordo com o estabelecido no SINAES.

Subsecao Il
Do Setor de Tecnologia de Informacao

Art. 30. O Setor de Tecnologia de Informacédo é chefiada por um técnico com

formacao pertinente a funcéo, designado pelo Diretor.
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Art. 31.

VI.

VII.

VIII.

Compete ao Setor de Tecnologia de Informagao:

garantir a otimizagao e manutencgéao dos laboratérios de informatica;
oferecer melhorias de hardware, software e telecomunicagdes aos setores
académicos e administrativos;

organizar a manutengdo periédica dos computadores, garantindo seu
pleno funcionamento;

atender as solicitagées dos funcionarios da FACNEC, no que se refere ao
uso dos equipamentos de tecnologia de informacgéo;

coordenar a instalagdo de programas solicitados pelos docentes, para as
suas aulas ou outras atividades que necessitarem;

verificar diariamente o efetivo funcionamento da rede fisica e légica dos
sistemas de informacgao;

oferecer estrutura de tecnologia de informagdo condizentes com a
necessidade de cada area que integra a FACNEC;

gerenciar e controlar o setor de multimidia, bem como os equipamentos
técnico-pedagogicos;

acompanhar o desenvolvimento funcional de seus subordinados,

comunicando o desempenho a Diretoria.

Subsecao IV
Da Biblioteca

Art. 32. A Biblioteca é chefiada por um bibliotecario, designado pelo Diretor.

Art. 33. A Biblioteca possui as seguintes atribuigoes:

gerenciar o funcionamento da biblioteca, bem como organizar os horarios
de trabalho;
atendimento aos alunos e professores;

responder pelo balango anual da biblioteca;
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V.

VI.
VII.
VIII.

Xl

XIl.

verificar o controle de multas sobre a inadimpléncia sobre os empréstimos
de volumes;

conferir o controle estatistico de empréstimos efetuados a cada més,
assim como 0 numero de usuarios que acessam a internet mensalmente;
organizar o catalogo de fitas e referéncias bibliograficas;

realizar o processamento técnico do acervo da biblioteca;

efetuar a compra e descarte de livros, assim como responder pela
comutacéo bibliografica;

acompanhar o desenvolvimento funcional de seus subordinados,
comunicando o desempenho a Diretoria;

solicitar aos docentes, ao término de cada periodo letivo, a indicacdo de
obras e publicagdes necessarias as respectivas disciplinas;

viabilizar a interligagao da Biblioteca com as redes de tele-processamento
para acesso ao banco de dados de instituicdes congéneres e demais
centros de geracao de saber e transferéncia de tecnologia;

propor a aquisi¢cao de obras e assinaturas de publicagdes e periddicos.

TiTuLo
DA ATIVIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
DO ENSINO

SECAO |

Dos Cursos

Art. 34. A FACNEC ministra cursos de bacharelado, tecnoldgicos, licenciatura e

de pds-graduacao e de extensao.

Art. 35. Os cursos de bacharelado, tecnoldgicos e de licenciatura sao abertos a

portadores de certificado ou diploma de conclusao dos estudos do Ensino Médio

ou equivalente que hajam obtido classificagdo em processo seletivo, e destinam-

se a formacao académica e profissional em nivel superior.

Rua Presidente Costa e Silva, n°® 212 — Centro — Itaborai / RJ — CEP:24.800-000 — Fone: (0xx21) 2635-3512 20



FACULDADE CENECISTA DE ITABORAI - FACNEC
Mantenedora: Campanha Nacional de Escolas da Comunidade — CNEC

Art. 36. Os cursos de pos-graduagdo Jato sensu, especializagdo ou
aperfeicoamento, sdo abertos a portadores de diploma de graduagdo ou
equivalente, que satisfacam os requisitos exigidos em cada caso; destinam-se a
formacao de especialistas, mediante aprofundamento dos estudos superiores ou

treinamento em técnicas especializadas.

Art. 37. Os cursos de extensdo, atualizagao, treinamento e congéneres, abertos
aos portadores dos requisitos exigidos em cada caso, destinam-se a divulgacéao e
atualizacdo de conhecimento e técnicas visando a elevagdo cultural da

comunidade.

SECAO II

Da Estrutura dos Cursos

Art. 38. Os cursos de graduacédo estdo estruturados pelo sistema seriado

semestral..

Art. 39. O curriculo pleno de cada curso de graduacgao, elaborado segundo as
diretrizes curriculares estabelecidas pelo Poder Publico, € integrado por
disciplinas e praticas, cargas horarias respectivas, duragdo total e prazos de

integralizagao, com vigéncia apos a publicagéo no Diario Oficial.

Paragrafo unico. A integralizagao curricular no Projeto Pedagdgico habilita

a obtengao do diploma.

Art. 40. Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo de conhecimentos ou
técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades que se
desenvolvem em determinado numero de horas, distribuidas ao longo de um

periodo letivo.

§1°. O programa de cada disciplina, - ementario e conteudo programatico,

sob a forma de plano de aula é institucional.
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§ 2° O planejamento da aula é elaborado pelo docente da disciplina e

aprovado pelo Coordenador do Curso.

§ 3°. A duragao da hora/aula obedecera a legislagao pertinente.

§ 4°. E obrigatério o cumprimento integral do contetido e carga horaria

estabelecidos no plano de ensino de cada disciplina.

CAPITULO Il
DA PESQUISA

Art. 41. A FACNEC incentiva e apdia a pesquisa, por todos os meios a seu

alcance, valendo-se dos seguintes mecanismos:

VI.
VILI.

concessdo de bolsas especiais de pesquisa em categorias diversas,
principalmente de iniciagao cientifica;

formacgao de pessoal em cursos de pds-graduagao, proprios ou de outras
instituigdes nacionais ou estrangeiras;

concessao de auxilio para execugao de projetos especificos;

realizacdo de convénios com instituicbes nacionais e estrangeiras, que
manifestem interesse na realizacdo de programas de investigacao
cientifica;

intercambio com outras instituicdes cientificas, estimulando os contatos
entre professores e o desenvolvimento de projetos comuns;

divulgagao dos resultados das pesquisas realizadas;

promogao de congressos, simpoésios e seminarios, para estudo e debate de
temas cientificos, bem como participacdo em iniciativas semelhantes de

outras institui¢cdes.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Rua Presidente Costa e Silva, n°® 212 — Centro — Itaborai / RJ — CEP:24.800-000 — Fone: (0xx21) 2635-3512 22



FACULDADE CENECISTA DE ITABORAI - FACNEC
Mantenedora: Campanha Nacional de Escolas da Comunidade — CNEC

Art. 42. A FACNEC mantém atividades de extensao, mediante a oferta de cursos
e servigos, para a difusao de conhecimentos e técnicas pertinentes a area de sua

atuacao, bem como para orientagao e assessoramento a comunidade.

§1°. Os cursos de extensdo sao oferecidos ao publico em geral, com o
propésito de divulgar conhecimento e técnicas de trabalho, podendo desenvolver-
se em nivel superior ou ndo, de acordo com o seu conteudo e o sentido que

assumam em cada caso.

§2°. Os servicos de extensdo sido prestados a comunidade, sob formas
diversas de atendimento, de consultas, realizacdo de estudos, elaboragao e
orientacdo de projetos, em matéria cientifica, técnica, educacional, artistica e

cultural, bem como de participagéo em iniciativas de qualquer desses setores.

§3°. Por meio das atividades de extensdo, a FACNEC proporciona ao corpo
discente, oportunidade de participagdo em programas de melhoria das condi¢des

de vida da comunidade e no processo geral de desenvolvimento.

§4°. Os cursos e servigos de extensdo sao planejados e executados por
iniciativa da FACNEC ou por solicitagado de interessados, em fungao de protocolo

de intengdes ou acordos aprovados pelo Conselho Superior.

§5°. Cada projeto de pesquisa ou servigo de extensao tem um responsavel
designado pelo Diretor.

CAPITULO IV
DA POS-GRADUACAO

Art. 43. A Pds-Graduagao constitui um ciclo de estudos regulares, organizados
sistematicamente, visando a objetivos amplos e aprofundados de formagéao
cientifica, cultural ou artistica, concedendo aos seus concluintes os titulos e/ou

certificados correspondentes.
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Art. 44. A FACNEC desenvolve programas de Pds-Graduagdao, em suas areas

especificas de conhecimento ou com os quais mantenha relacgoes.

Paragrafo unico. Esses programas de Pds-graduagdo poderdo ser
implementados diretamente pela FACNEC ou através de convénios com

instituicées similares, inclusive estrangeiras.

TITULO IV
DO REGIME ACADEMICO

CAPITULO |
DO ANO LETIVO

Art. 45. O ano letivo, independente do ano civil, de acordo com a Legislagdo do
Ensino Superior em vigor, devera ter no minimo, (200) duzentos dias letivos,
sendo no minimo (100) cem por semestre, excluidos os dias reservados a

exames finais.

Art. 46. As atividades da FACNEC sao escalonadas semestralmente em
calendario académico, do qual constarao, pelo menos, o inicio e o encerramento

dos periodos de matricula, letivos e de exames.

CAPITULO Il
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 47. O processo seletivo destina-se a avaliar a formagao recebida pelos
candidatos provenientes do Ensino Médio e a classifica-los dentro de estrito limite
das vagas oferecidas.

§ 1°. As vagas oferecidas para cada curso sao autorizadas pelo Ministério

da Educacgao.
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§ 2°. As inscrigdes para o Processo Seletivo sao abertas em Edital, no qual
constam os cursos oferecidos, com as respectivas vagas, os prazos de inscrigéo,
a documentagdo exigida para a inscrigdo, a relagdo das provas, os critérios de

classificagcao e demais informacdes uteis.

Art. 48. O Processo Seletivo para os cursos de graduagdo, abrange
conhecimentos comuns as diversas formas de escolaridade do Ensino Médio,
sem ultrapassar este nivel de complexidade, a serem avaliados em provas

escritas ou em outras formas disciplinadas pelo Conselho Superior.

Art. 49. A classificagdo dos candidatos no Processo Seletivo deve ser feita pela
ordem decrescente dos resultados obtidos, sem ultrapassar o limite de vagas
fixado, excluidos os candidatos que nao obtiverem os niveis estabelecidos pelo

Conselho Superior.

§ 1°. A classificagao obtida é valida para a matricula no periodo letivo para
o0 qual se realiza o concurso, tomando-se nulos seus efeitos se o candidato
classificado deixar de requeré-la ou em o fazendo, n&o apresentar a

documentagéao regimental completa dentro dos prazos fixados.

§ 2°. Nao sendo preenchido o numero de vagas no prazo concedido para

matricula serdo convocados os candidatos seguintes, na ordem de classificagao.

§ 3°. Na hipdtese de restarem vagas ndo preenchidas podera realizar-se
novo Processo Seletivo, e ainda restando vagas, nelas poderdo ser recebidos,
mediante Processo Seletivo, alunos portadores de diploma de graduagado ou

equivalente.

Art. 50. A instituicdo informara aos interessados, através de catalogo, antes do
inicio de cada periodo letivo, os programas dos cursos e demais componentes
curriculares, sua duragao, requisitos, qualificagdo dos professores, recursos
disponiveis e critérios de avaliagdo, obrigando-se a cumprir as respectivas

condigdes.
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CAPITULO Il

DA MATRICULA

Art. 51. A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo a FACNEC,
realiza-se semestralmente na Secretaria Académica em prazos estabelecidos no
Calendario Académico, instruido o requerimento com a documentagao solicitada

conforme estabelecido previamente em edital do processo seletivo.

Paragrafo unico. No caso de diplomado em curso de graduagao € exigida a
apresentacdo do diploma, devidamente registrado, ou comprovante de que o

mesmo se encontra em fase de registro.

Art. 52. A matricula é feita por semestres letivos, admitindo-se a dependéncia e
respeitando os pré-requisitos estabelecidos pelo projeto pedagdgico do curso em

questao, observada a compatibilidade de horarios.

Art. 53. A matricula € renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no

calendario académico.

§ 1°. A ndo renovagado da matricula implica em abandono do curso e

desvinculacdo do aluno da FACNEC.

§ 2° O requerimento de renovagdo de matricula é instruido com o
comprovante de pagamento ou de isengdao, bem como de quitagdo da anuidade

anterior.

Art. 54. E concedido ao estudante o direito ao trancamento de matricula, para
efeito de interrupcdo temporaria dos estudos, mantendo a vinculagdo do

estudante a FACNEC e seu direito a renovagdo da mesma.
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§ 1°. O trancamento é concedido pelo tempo expressamente estipulado no
ato de requerimento, que n&o pode ser superior a 50% (cinquenta por cento) do
periodo previsto a conclusédo regular do curso, incluindo o semestre em que foi

concedido.

§ 2°. Todavia, aqueles que ultrapassarem os 50%, poderao ser admitidos,
com o aproveitamento dos estudos ja realizados, desde que seja submetido a

processo seletivo.

Art. 55. E concedido cancelamento de matricula se requerido até o decurso de 30

dias da data de assinatura da mesma .

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 56. E concedida matricula a aluno transferido de curso superior de instituicdo
congénere, nacional ou estrangeira para prosseguimento de estudo no mesmo
curso, na estrita conformidade das vagas existentes, mediante analise curricular,

e requerida nos prazos fixados e observadas as normas da legislagdo vigente.

§ 1°. A transferéncia ex officio dar-se-a na forma da lei-

a. A regra do caput deste paragrafo ndo se aplica quando o
interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo
efetivo em razdo de concurso publico, cargo comissionado ou
funcdo de confianga.

§ 2°. O requerimento de matricula por transferéncia deve vir acompanhado
da documentacido pessoal do requerente, além do histérico escolar do curso de
origem, programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas com

aprovacao.
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Art. 57. O aluno transferido esta sujeito as adaptacgdes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovacdo no curso de

origem.

§1°. O aproveitamento é concedido e as adaptagbes sao determinadas pela
Diretoria da FACNEC, ouvidas as Coordenadorias, observadas as diretrizes e

demais normas da legislagdo do ensino superior.

§ 2°. A transferéncia pode decorrer durante o periodo letivo, promovendo-se

as adaptacdes necessarias.

Art. 58. Sera concedida a transferéncia interna de cursos para os alunos
regularmente matriculados, freqientes e em dia com todas as exigéncias formais
da FACNEC, desde que cumpram os pré-requisitos académicos necessarios a

continuidade do curso para o qual seja transferido.

Paragrafo unico. A transferéncia devera ser requerida em tempo habil e em
data a ser previamente marcada a cada semestre, obedecendo aos regimes

legais estabelecidos.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 59. A avaliagdo do desempenho académico € feita por disciplina incidindo

sobre a frequéncia , participacédo e o aproveitamento.

Art. 60. A frequéncia as aulas e demais atividades académicas € obrigatéria.

§1°. Independentemente dos demais resultados obtidos, considerar-se-a
reprovado o aluno que n&do cumprir a freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento) dos dias letivos sendo-lhe consequentemente vedada a prestagao de

exames finais ou provas suplementares.
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§2°. A carga horaria letiva sera distribuida de forma equilibrada, ao longo
da semana, sendo facultativa a utilizagdo dos sabados para cumprimento de
carga horaria ou realizagdo de atividades devidamente estabelecidas no

calendario académico.

§3°. A verificacdo e registro da frequéncia sdo de responsabilidade do
professor, e seu controle, para o efeito dos paragrafos anteriores, da Secretaria

Académica, apés a aprovagao do Coordenador do Curso.

§ 5°. Os alunos que necessitarem de afastamento por periodo superior a
15 (quinze) dias, e inferior a 90 (noventa) dias deverdo submeter-se ao REA —

Regime Especial de Atividades.

a. Neste caso, o discente deve indicar um portador para receber as
orientagdes de seus professores;

b. O Regime Especial de Atividades - REA ndo se aplica as aulas
de cunho pratico;

c. A aplicacédo do Regime Especial de Atividades segue legislagao

vigente.

Art. 61. O aproveitamento escolar é avaliado pelo acompanhamento continuo do
aluno e dos resultados por ele obtido nas verificagdes de aprendizagem previstas

no Calendario Académico.

§ 1° - Compete ao professor da disciplina a elaboragdo dos exercicios
escolares sob a forma de testes, trabalhos, argui¢des, seminarios, pesquisas,
projetos, relatorios e outras alternativas, de acordo com a natureza disciplinar,

objeto da avaliagdo, bem como julgar-lhes os resultados.

§ 2° - No decorrer do 1° e do 2° bimestre letivos, é aplicada,
obrigatoriamente, uma prova escrita, em datas fixadas no Calendario Geral, além
de outros procedimentos julgados no paragrafo anterior, visando a avaliagéo

progressiva do aproveitamento do aluno, em cada disciplina.
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§ 3° - O aluno que n&o comparecer a uma ou duas das verificagdes
estabelecidas pelo Calendario Geral , podera requerer 22 chamada de apenas
uma delas, que sera aplicada ao final do semestre, apés o periodo da 22
avaliacao e apds requerimento acompanhado de justificativa a ser analisada e
aprovada pelo Coordenador do Curso . A nota obtida sera atribuida a apenas uma

das avalia¢des anteriores.

Art. 62 — A cada verificagao de aproveitamento € atribuida uma nota expressa em
grau numeérico de 0 (zero) a 10,0 (dez), admitindo-se a utilizagdo de uma casa

decimal.

Art. 63 — Para efeito de avaliacdo na disciplina, € considerado aprovado o aluno
que obtiver, na média aritmética das 2 (duas) notas de verificacdo de

aprendizagem, no minimo, a média semestral 7,0 (sete).

§ 1° - O aluno que obtiver na média das duas verificagbes de
aprendizagem nota entre 3,0 (trés) e 6,9 (seis inteiros e nove décimos) é
submetido a uma prova especial na disciplina, na forma de prova escrita, sobre
todo o programa desenvolvido no semestre, conforme data fixada no Calendario

Geral.

§ 2° - O aluno que obtiver nota menor que 3,0 (trés) na média das 2 (duas)
verificagbes de aprendizagem é considerado reprovado na disciplina, sem direito

a realizacao de verificacao final.

§ 3° - O aluno submetido a Verificagao Final, é considerado aprovado, se a
meédia aritmética entre a nota da verificacdo final e a média semestral anterior for
igual ou maior a 5,0 (cinco).

§ 4° - Pode ser concedida revisao da nota atribuida a Verificagdo Final,

quando requerida no prazo maximo de 3 (trés) dias de sua divulgagao.

Rua Presidente Costa e Silva, n°® 212 — Centro — Itaborai / RJ — CEP:24.800-000 — Fone: (0xx21) 2635-3512 30



FACULDADE CENECISTA DE ITABORAI - FACNEC
Mantenedora: Campanha Nacional de Escolas da Comunidade — CNEC

§ 5° - Nao sera concedido o direito a 2% chamada ao aluno que deixar de

comparecer as Verificagdes Finais nas datas fixadas.

§ 6° - Atribuir-se-a nota 0 (zero) ao aluno que deixar de submeter-se a
qualquer verificagao prevista, na data fixada, bem como ao que nela se utilizar de

meio fraudulento.

Art. 64 — E promovido ao periodo seguinte o aluno aprovado em todas as
disciplinas cursadas no periodo, admitindo-se ainda, a promog¢ao parcial com

dependéncia em até 02 (duas) disciplinas.

§ 1° - O aluno reprovado em mais de 02 (duas) disciplinas esta impedido
de matricular-se no periodo seguinte, independentemente do periodo cursado,
devendo, neste caso, matricular-se no mesmo periodo e ser dispensado das

disciplinas para as quais obteve aproveitamento satisfatorio.

§ 2° - O aluno que néao tenha regularizado sua dependéncia, ou que tenha
sido reprovado em quaisquer das disciplinas do ultimo periodo, deve, no semestre
subsequente, matricular-se nessa disciplina, para conclusdo do curso e obtencao

do diploma.

§3°. Pode ser concedida a revisdo de nota de avaliagdes e provas,
inclusive a final, desde que requerida no prazo maximo de 3 (trés) dias corridos

apos sua divulgagao.

Art. 65. E promovido ao periodo seguinte o aluno aprovado em todas as
disciplinas do periodo anterior cursado, admitindo-se, ainda, a promog¢ado com
dependéncia em até duas disciplinas.

§1°. O aluno promovido em regime de dependéncia devera matricular-se
obrigatoriamente na etapa seguinte e nas disciplinas de que depende,
observando-se na nova etapa a compatibilidade de horarios, bem como
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aplicando-se a todas as disciplinas as mesmas exigéncias de frequéncia para o

aproveitamento estabelecidas nos artigos anteriores.

§2°. O aluno com dependéncia ou adaptagao ficara obrigado ao pagamento
da disciplina, sem a incidéncia de descontos, exceto quando se tratar de FIES ou
PROUNI.

§3°. O aluno em adaptacgao devera efetuar o pagamento das mensalidades,
observando o valor equivalente do aluno regular, exceto se o numero de
disciplinas cursadas nao coincidir com o numero de disciplinas oferecidas naquele

semestre.

Art. 66. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliagdo especificos,
aplicados por banca examinadora especial, poderao ter abreviada a duragado dos
seus cursos, de acordo com as normas do sistema de ensino e regulamento

préprio aprovado pelo Conselho Superior.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 67. O estagio supervisionado compreende atividades praticas, pré-

profissionais, exercidas em situagdes reais de trabalho, sem vinculo empregaticio.

§1°. Para cada aluno é obrigatéria a integralizacdo do estagio
supervisionado previsto no curriculo do curso, nele podendo incluir as horas
destinadas ao planejamento, orientagdo paralela, e avaliacdo das atividades

realizadas.

§2°. O estagio sera supervisionado por um Professor-Orientador e/ou

Professor Coordenador de Estagios, indicado pelo Coordenador de Curso.
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§3°. Observadas as normas gerais deste Regimento, e as normas legais

pertinentes, o estagio obedecera a regulamento proprio.

TITULOV
DA COMUNIDADE ACADEMICA

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 68. O Corpo Docente da FACNEC se distribui entre as seguintes classes de

carreira de magistério:

I. Professores Auxiliares — portador do titulo de especialista — péds-
graduacéo /ato sensu;
Il. Professores Assistentes — portador do titulo de mestre — pds-graduagéao
stricto sensu;
lll. Professores Titulares — portador do titulo de doutor — pds-graduagao

stricto sensu.

Paragrafo unico. A titulo e por tempo estritamente determinado, a FACNEC
podera contratar Professores Visitantes e Professores Colaboradores, estes

ultimos destinados a suprir a falta temporaria de docentes integrantes da carreira.

a. Entende-se por Professor Visitante pessoa de reconhecido
renome, que possa desenvolver atividades de ensino, pesquisa e
extensao, na FACNEC, em carater temporario, para atendimento
de necessidades em area especifica do conhecimento, que se
apresente apos aprovagdo em processo seletivo simplificado
deliberado pelo Diretor.

b- Entende-se por Professor Convidado o docente sem vinculo com
a FACNEC, que apos ato formal do Diretor, possa ministrar aulas
por breve periodo de forma voluntaria, conforme prescreve as

normas legais pertinentes.
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Art. 69. Os professores sédo contratados segundo o regime das leis trabalhistas,

observados os critérios e normas deste Regimento.

Art. 70. A admissdo de professor é feita mediante selegdo procedida pelo

Coordenador do Curso, seguida de indicagdo do Diretor e homologada pelo

Superintendente Estadual da Mantenedora, observados os seguintes critérios:

VI.

VILI.

além da idoneidade moral do candidato, serdo considerados seus titulos
académicos, cientificos, didaticos e profissionais, com énfase na
producao cientifica e publicagcbes relacionados com a matéria a ser por
ele lecionada;
constitui requisito basico o diploma de graduagdo e Pods-graduagao
correspondente e curso que inclua, em nivel nao inferior de complexidade
a matéria idéntica ou afim aquela a ser lecionada;
o docente devera apresentar por escrito a sua disponibilidade de horario;
para admissao de Professor Auxiliar, 0 que ocorrera na absoluta
impossibilidade de contratagdo de Professor Assistente ou Titular, sera
exigido a certificagdo de curso de especializagdo /lato sensu, e
documentos comprobatérios de experiéncia académica e cientifica nas
areas afins a que vier trabalhar;
excepcionalmente, podera ser contratado professor que tenha somente
titulo de graduacgdo, ou esteja cursando curso de especializagdo /ato
sensu, desde que apresente notério saber na area especifica da
disciplina;
para admissdao de Professor Assistente exige-se como titulagao
académica minima o titulo de mestre, obtido em curso reconhecido pela
CAPES ou equivalente estrangeiro, reconhecido por uma Universidade
brasileira e documentos comprobatérios de experiéncia académica e
cientifica nas areas afins a que vier trabalhar;
para admissao de Professor Titular ou promogao a este nivel, exige-se:

a. titulo de doutor, obtido em curso, reconhecido pela CAPES,

nacional ou equivalente estrangeiro, reconhecido por uma

universidade brasileira;
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b. a titulagdo minima prevista na alinea “A” supra, acrescida de
trabalhos publicados de real valor ou de exercicio efetivo de, no
minimo, dois anos de magistério superior ou de atividade
técnico-profissional.

1. Atendidos os critérios acima, o professor contratado tera
sua documentacdo processada de acordo com normas
vigentes, e encaminhada aos o6rgaos competentes para

sua devida aprovagao e homologagao.

Art. 71. Sao atribuicées do Professor:

I. elaborar semestralmente o Plano de Ensino de sua disciplina,
submetendo-o a aprovagao do Coordenador de Curso;
a. entregar o Plano de Ensino a Secretaria Académica, até 5
(cinco) dias antes do inicio das aulas, seguindo modelo
recomendado pela Instituicio;
b. entregar o Plano de Ensino aos alunos no primeiro dia de aula,

seguindo modelo recomendado pela Instituigao.

Il. orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina langando no diario de
classe a matéria lecionada em cada aula, visando ao cumprimento
integral do programa e da carga horaria;

[ll. entregar a Secretaria Académica seu diario de classe contendo
regularmente os registros de frequéncia dos alunos;

IV. ministrar toda a disciplina e cumprir com assiduidade a carga horaria
estipulada;

V. organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e
julgar os resultados apresentados pelos alunos;

VI. entregar a Secretaria Académica os resultados das avaliagbes do
aproveitamento académico obedecendo-os prazos e critérios fixados;

VII. entregar a Secretaria Académica, em até trés dias uteis apds a sua
emissao, atestado médico ou documento similar, que justifique a auséncia

ao trabalho;
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VIIl. na impossibilidade do documento ser entregue dentro do prazo previsto,

recomenda-se que o docente o encaminhe por algum portador.

IX. responder pela disciplina na turma para a qual estiver lecionando, pelo uso
do material didatico fornecido pela faculdade e pela sua conservagao;

X. elaborar e executar projetos de pesquisa, extensdo académica e
comunitaria e atividades congéneres afins;

XI. participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer
e de comissdes para as quais for designado;

XII. acatar sugestdes do Coordenador de Curso para acompanhamento de
atividades de orientacdo e acompanhamento de trabalhos de pesquisa
e/ou extenséo;

XIll. exercer as demais atribuicbes que |Ihe forem previstas em Lei e neste

Regimento.

CAPITULO Il
DO CORPO DISCENTE

Art. 72. Constituem o corpo discente da FACNEC os alunos regulares e os alunos

nao regulares.

§1°. Aluno regular é o estudante matriculado em Curso de graduagao

Bacharelado, ou de Pds-graduacéao.

§2°. Aluno n&o regular é o estudante inscrito em Curso de Extensédo, de
Capacitacdo Basica ou em disciplinas isoladas de quaisquer dos cursos
oferecidos regularmente.

Art. 73. Sao direitos dos membros do corpo discente:

I. receber educacdo de qualidade, que promova o seu desenvolvimento

profissional e humano;
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VI.

VILI.

requerer ao Diretor e aos 6rgdos que integram a estrutura basica
regimental da FACNEC providéncias quando se considerar lesado em seus
legitimos interesses;

solicitar auxilio a quem de direito, para solugao de eventuais dificuldades
na vida académica;

organizar-se, por meio do Diretério Académico (DA), ou no Centro
Académico (CA) de seu curso, para representagdo e intermediacdo de
questdes de interesse coletivo do grupo discente;

utilizar a biblioteca e demais dependéncias de ensino da FACNEC,
observando as normas que disciplinam seu funcionamento;

participar de todas as atividades pedagdgicas, desportivas, culturais,
cientificas, tecnologicas e recreativas organizadas pela FACNEC;
apresentar ao Coordenador de Curso ou aos 6rgaos competentes da
gestdo da FACNEC, sugestdes que visem ao aprimoramento da Instituicao

e a melhoria da qualidade do ensino.

Art. 74 - Sdo deveres dos membros do corpo discente:

VI.

VILI.

VIILI.

acatar as normas deste Regimento Interno;

respeitar e cumprir as deliberacbes e orientacbes da Diretoria e do
Conselho Superior da FACNEC, bem como da Mantenedora;

ser assiduo e pontual as atividades de aprendizagem programadas;

tratar com urbanidade e com o devido respeito os colegas e os membros
dos corpos docente e técnico-administrativo;

portar-se sempre de acordo com os principios da ética e da moral;
contribuir para a manutencéo da limpeza das dependéncias da Instituigao e
zelar por seu patriménio;

cooperar, no ambito de suas atividades, para manter o prestigio e o bom
nome da FACNEC,;

comparecer a FACNEC e nele permanecer condignamente trajado e
munido de sua carteira — instrumento que Ihe permite acesso as

dependéncias da Instituicdo.

Rua Presidente Costa e Silva, n°® 212 — Centro — Itaborai / RJ — CEP:24.800-000 — Fone: (0xx21) 2635-3512 37



FACULDADE CENECISTA DE ITABORAI - FACNEC
Mantenedora: Campanha Nacional de Escolas da Comunidade — CNEC

Art. 75. O corpo discente tem como Orgdos de representacdo o Diretério
Académico e os Centros Académicos de cada curso, regidos por estatutos
préprios por eles elaborados e aprovados em Assembléia Geral, bem como
registrados em canais competentes, de acordo com a legislagdo pertinente em
vigor e com este Regimento Interno, devendo ser homologado pelo Conselho
Superior da FACNEC.

SECAO |
Do Regime Especial de Atividades - REA

Art. 76. Sao merecedores de tratamento especial os alunos matriculados nos
Cursos de Graduagao ou Pdés-graduacéo, portadores de quaisquer afecgdes ou
estado de gestacdo, impossibilitados de comparecer regularmente as aulas,

observada a legislagao vigente.

Art. 77. A auséncia as atividades escolares, durante o Regime Especial de
Atividades - REA, serd compensada, nos termos da legislagao aplicavel e por
programas de estudos estabelecidos pela Coordenagdo do Curso, obedecendo
aos mesmos critérios de avaliacdo do desenvolvimento académico conforme

Capitulo V deste Regimento.

Art. 78. Os requerimentos relativos ao Regime Especial de Atividades,
disciplinado neste Regimento, devem ser instruidos com laudo, firmado por

profissional legalmente habilitado.

§1°. O aluno, ou fiel portador, deve entregar a Secretaria Académica, em
até trés dias uteis apds a sua emissao, atestado médico ou documento similar,
que determine a impossibilidade de frequentar as aulas em periodo superior a 15

(quinze dias).

§2°. Na impossibilidade do documento ser entregue pelo discente dentro do
prazo previsto, recomenda-se que 0 mesmo seja encaminhado através de um

portador a Secretaria Académica.
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SE(;AO 1
Da Monitoria

Art. 79. A FACNEC pode instituir Programa de Monitoria, nele admitindo alunos
regulares selecionados pelas Coordenadorias e designados pelo Diretor, dentre
os estudantes que tenham demonstrado rendimento satisfatério na disciplina ou
area correspondente a monitoria, bem como aptidao para as atividades auxiliares
de ensino e pesquisa, podendo, a Diretoria, instituir concurso de selegdo ou nao

para a finalidade acima.

§1°. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e sera exercida sob
orientagdo de um professor, vedada a utilizagdo de monitor para ministrar aulas

tedricas ou praticas correspondentes a carga horaria regular da disciplina.

§2°. O exercicio da monitoria é considerado titulo para ingresso no
magistério da FACNEC.

Art. 80. A Monitoria objetiva estimular a cooperagéo e integragao entre docentes e
discentes, no que tange ao apoio didatico as disciplinas de graduacgdo, em suas
fases iniciais, em atividades tais como o esclarecimento de duvidas dos alunos,
auxilio aos professores na realizagcéo de trabalhos praticos e experimentais, bem
como na realizagao de atividades extra-classe, auxiliando os alunos na resolugao

de exercicios e trabalhos;

Art. 81. A Monitoria devera ser exercida por alunos devidamente matriculados na
Instituicdo, como apoio didatico-pedagdgico aos docentes, e buscando aumentar
a eficacia do processo ensino-aprendizagem.

Paragrafo Unico- Observadas as normas gerais deste Regimento, a

Monitoria obedecera regulamentacgéao proépria, aprovada pelo Colegiado de Curso.
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SECAO IlI
Das Atividades Complementares

Art. 82. Constituem atividades complementares, que os alunos deverao executar,

em numero de horas constantes do Projeto Pedagogico de seu curso:

VI.

VII.

VIILI.

eventos promovidos pela Instituicdo: seminarios, conferéncias, palestras,
painéis, workshops, oficinas, congressos e simpdsios;

eventos promovidos por outras Instituigdes: seminarios, conferéncias,
palestras, painéis, workshops, oficinas, congressos e simpaosios, frequéncia
com aproveitamento em Curso de Lingua Portuguesa, e ou Linguas
estrangeiras e Frequéncia com aproveitamento em Cursos de Informatica;
monitoria: atividade exercida pelo aluno de carater extracurricular, sob a
coordenacao e responsabilidade de um professor da Instituicio;

pesquisa: atividades efetuadas pelos alunos e orientadas por um professor
da Instituicdo ou de fora dela, sobre temas relacionados ao ambito de seu
Curso;

extensdo: participagdo em cursos extracurriculares relacionados em area
especifica de seu Curso, com o minimo de 75% de frequéncia;

bolsa de trabalho, estagios extracurriculares e atividades similares em area
especifica de seu Curso: trabalho extra-curricular remunerado mediante
bolsa, implementado conforme a disponibilidade de verbas da Instituicao,
sem gerar direitos ou vinculos empregaticios, bem como estagios em
instituicbes, empresas ou 6rgaos que estejam relacionados ao campo de
conhecimento de seu Curso;

bolsa de iniciacado cientifica: pesquisa efetuada pelo aluno, sob orientagao
de um professor, elaborando um Relatorio ou Monografia, ao final;
apresentacao de trabalhos cientificos ou trabalhos de campo: relacionado a
apresentacao ou publicacdo de artigos cientificos, resenhas ou afins,
fundamentado em atividade desenvolvida pelo aluno e pesquisas de
campo que sejam desenvolvidas fora do ambiente das aulas tedricas, em
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proveito da Instituicdo e participagdo em concurso de monografia em
evento cientifico;

IX. participagdo em cursos de extensdo, projetos de ensino ou grupos de
estudos orientados por professores da Instituicdo: cursos de extensao
oferecidos pela Instituicdo ou qualquer outra que tenha credibilidade no
desenvolvimento e producdo do conhecimento cientifico, bem como a
participagdo em eventos afins;

X. estagio em o6rgados publicos ou privados: estagios realizados em
instituicbes publicas, ou empresas particulares, empresas de consultoria,
etc. que exerga atividade afim com a area de conhecimento de seu Curso;

XI. participagdo em movimentos estudantis enquanto membros de DA/CA ou
congressos estudantis: atividade junto aos movimentos estudantis, interno
ou externo a Instituicdo, atividades como representante de turma, de curso
ou do corpo discente da FACNEC, considerando também a Presidéncia do
Centro Académico de seu Curso ou a Presidéncia do Diretorio Central de
Estudantes.

Paragrafo Unico : E de responsabilidade das Coordenacdes de Curso
acompanharem e registrarem o cumprimento das atividades complementares
elaborando instrumentos de contabilizacdo das mesmas e encaminhado a
Secretaria Académica para os devidos registros, conforme regulamento proprio

aprovado pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 83. O Corpo Técnico-Administrativo, constituido por todos os servidores nao-
docentes, sao contratados pelo regime celetista e tem a seu cargo os servigos

necessarios ao bom funcionamento da FACNEC.

Art. 84. As atribuigbes do corpo técnico-administrativo sdo especificadas no

Manual de Atribuigdes Funcionais Administrativas da FACNEC.
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Paragrafo unico. A FACNEC deve zelar pela manutengcdo de padrdes de
recrutamento, condi¢cdes de trabalho condizentes com sua natureza de instituicdo
educacional, bem como por oferecer oportunidade de aperfeicoamento técnico-

profissional a seus funcionarios.

CAPITULO IV

Das Premiacdes

Art. 85. A FACNEC pode instituir prémios aos seus discentes, docentes ou
representantes do corpo técnico-administrativos, nas formas e critérios
estabelecidos pela Diretoria da propria FACNEC e aprovados pelo Conselho

Superior.

TITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 86. O ato de matricula e de investidura em cargo ou fungéo docente e técnico
- administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos
que regem a FACNEC, a dignidade académica, as normas contidas na legislagéo
do ensino nesse Regimento e, complementarmente, baixadas pelos o6rgaos

competentes.

Art. 87. Constitui infragdo disciplinar punivel na forma deste Regimento, o
desatendimento ou transgressdo do compromisso a que se refere o artigo

anterior.

§1°. Na aplicagao das sangdes disciplinares sera considerada a gravidade
da infragdo a vista dos seguintes elementos:

a) primariedade do infrator;
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b) dolo ou culpa;
c) valor do bem moral, cultural ou material atingido;

d) grau da autoridade ofendida.

§ 2°. Ao acusado sera sempre assegurado o pleno direito de defesa.

§ 3° A aplicagdo a aluno ou a docente de penalidade que implique
afastamento temporario ou definitivo das atividades académicas sera precedido

de processo disciplinar, instaurado pelo Diretor da FACNEC.

§ 4°. Em caso de dano material ao patriménio da FACNEC além da sangao

disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento do mesmo.

CAPITULO I
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 88. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades

disciplinares:

|. adverténcia, oral e sigilosa, por:
a. faltas injustificadas as aulas e as reunides dos colegiados
académicos;
b. displicéncia no exercicio das fungbdes docentes;
c. desatendimento as normas deste Regimento e dos demais
regulamentos académicos;
d. atraso na entrega a Secretaria Académica de freqléncia ou notas da

avaliagao dos alunos.

Il. repreensao por escrito, por:
a. reincidéncia nas faltas previstas no item |;
b. desrespeito, desacato e pratica de atos ofensivos a dignidade do
Diretor, do Vice-Diretor, dos Coordenadores, dos representantes da

Mantenedora e dos demais funcionarios, colegas de magistério,
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membros do corpo Técnico-Administrativo, e de membros do corpo

discente.

lll. suspenséo por até 30 dias, com perda de vencimentos, por:
a. reincidéncia nas faltas previstas no item |l;
b. ndo cumprimento, sem motivo justo, do programa ou carga horaria

de disciplina a seu cargo.

V. dispensa, por:
a. reincidéncia na falta prevista na alinea b do item Ill, configurando-se
esta como abandono de emprego, na forma da lei;
b. por condenagdo criminal cuja sentenga houver transitado em

julgado.

§1°. Sdo competentes para aplicagao das penalidades:
I. de adverténcia, o Diretor, o Vice-Diretor e os Coordenadores da
FACNEC;
Il. de repreensao e suspensao, o Diretor da FACNEC,;
lll. de dispensa, a Superintendéncia Estadual da CNEC, por proposta

do Diretor.
§ 2°. Da aplicagdo das penas de repreensdo e suspensdao bem como da
proposta de dispensa, cabe recurso, com efeito suspensivo, ao Conselho

Superior.

CAPITULO Il
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 89. Os alunos estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

I. Adverténcia verbal, por:
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a. desrespeito ao Diretor, Vice-diretor e Coordenadores, ou qualquer
membro do corpo docente, discente e do corpo técnico-
administrativo da FACNEC,;

b. perturbagcédo da ordem no recinto da FACNEC;

C. prejuizos materiais causados a FACNEC, além da obrigacao de

ressarcir o dano.

Il. Repreensao, por reincidéncia nas faltas previstas ao item |;

lll. Suspenséo, por:
a. reincidéncia nas faltas previstas no item Il;
b. agressao a outro aluno;
c. injuria ao Diretor, Vice-diretor, Coordenadores, ou qualquer membro
do corpo docente, discente e do corpo técnico-administrativo da
FACNEC;

d. improbidade na execugao dos trabalhos académicos.

I\VV. Desligamento, por:
a. reincidéncia em qualquer dos atos que autorizaram puni¢ao anterior
menos grave;
b. agressédo ao Diretor, Coordenadores ou qualquer membro do corpo
docente, discente e do corpo técnico-administrativo da FACNEC;
c. atos desonestos, incompativeis com a dignidade académica;

d. delitos sujeitos a agéo penal.
§1°. Sdo competentes para a aplicagao das penalidades:
|. de adverténcia: o Diretor, o Vice-Diretor e os Coordenadores da

FACNEC,;

Il. de repreensdo, suspenséao e desligamento, o Diretor da FACNEC.
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§2°. Da aplicagdo das penalidades de adverténcia, repreensao e
suspensao até quinze dias cabe recurso primeiro ao Colegiado de Curso, e em
ultima instancia, ao Conselho Superior da FACNEC.

§ 3°. Ao Corpo Discente de comportamento passivel de sangao disciplinar

sera sempre assegurado o amplo direito de defesa.

Art. 90. O registro da penalidade sera feito em documento préprio, ndo constando

do histérico académico do aluno.

Paragrafo unico. Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia
e de repreenséo, se, no prazo de um ano de sua aplicagdo, o aluno nao incorrer

em reincidéncia.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 91. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades

previstas na legislacao trabalhista.

Paragrafo unico. A aplicagao das penalidades é de competéncia do Diretor,
obedecendo a participagao deste a Superintendéncia Estadual da Mantenedora,

nos casos previstos pelo Regimento Interno da Mantenedora.

TiTuLovil

DOS TiTULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Art. 92. Ao concluinte do curso de graduagao ou pés-graduacao sera conferido o

respectivo grau e expedido o diploma correspondente.

§1°. O diploma sera assinado pelo Diretor, pelo Secretario da FACNEC e

pelo diplomado.
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§ 2°. O diploma indicara no anverso o titulo obtido pelo concluinte.

Art. 93. Os graus académicos serao conferidos pelo Diretor em sessao publica e
solene do Conselho Superior, na qual os concluintes prestardo compromisso na

forma aprovada pela FACNEC.

Paragrafo unico. Ao concluinte que o requerer, o grau sera conferido em
ato simples, na presenca do Diretor da FACNEC, do Coordenador do Curso e de

trés professores em local e data determinados pelo Diretor.

Art. 94. Ao concluinte, de cursos de especializagcdo, capacitacao basica,
aperfeicoamento, extensdo e outros, sera expedido o respectivo certificado
assinado pelo Diretor e pelo Coordenador do Curso da FACNEC, sob cuja

responsabilidade tenha sido ministrado o curso respectivo.

Art. 95. A FACNEC podera conferir as seguintes dignidades:

I. Professor Emérito, ao professor aposentado que tiver exercido pelo
menos quinze anos de magistério na FACNEC sem qualquer penalidade
e com louvor do Conselho Superior;

lI. Professor "Honoris Causa", a qualquer pessoa de notério saber numa das
areas que fazem parte dos objetivos educacionais da FACNEC, nas quais

se tenha distinguido por servigos relevantes prestados a Comunidade.

a. apo6s aprovacgao do Conselho Superior da FACNEC, conferir-se-a ao
agraciado em sessado solene e publica , diploma assinado pelo
Diretor da FACNEC.

TiTuLo v
DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA
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Art. 96. A Campanha Nacional de Escolas da Comunidade — CNEC, é
responsavel perante as Autoridades Publicas e o publico em geral pela FACNEC,
incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento,
respeitados os limites da Lei e deste Regimento, a liberdade dos corpos docente

e discente e a autoridade prépria de seus 6rgaos deliberativos e executivos.

Art. 97. Compete precipuamente a Mantenedora promover adequadamente
condicbes de funcionamento das atividades da FACNEC, colocando-lhe a
disposicdo os bens imodveis e mdveis necessarios, de seu patrimbnio ou de
terceiros a ela cedidos, assegurando-lhe os suficientes recursos financeiros e de

custeio.

§1°. A Mantenedora, reserva-se a administragdo orcamentaria e financeira
da FACNEC.

§2°. Dependem de aprovacdo da Mantenedora as decisbes dos orgaos

colegiados que importem em aumento de despesas.

TITULO IX
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 98. Salvo disposicbes em contrario a este Regimento, o prazo para
interposicéo de recurso é de 06 (dias) dias contados da data da divulgagdo do ato

recorrido ou a sua comunicacao ao interessado.

Art. 99. As contribui¢gdes dos alunos sao orgcadas pela Faculdade, atendidos os
indices de reajuste estabelecidos pela legislagdo vigente e de acordo com a

planilha de custos.

Art. 100. Os Regulamentos especificos que complementam o presente Regimento

quanto a organizagdo e funcionamento de o6rgdos e setores que integram a
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estrutura administrativa e pedagoégica da FACNEC, devem ser elaborados por

seus responsaveis e submetidos a aprovacao do Conselho Superior, tais como :

a- Regulamento de Estagio;

b- Regulamento de Monitoria;

c- Regulamento de Atividades Complementares;

d- Regulamento de Monografia e / ou Trabalho de Conclus&do de Curso-TCC;
e- Regulamento dos Laboratérios de Informatica;

f- Regulamento da Biblioteca;

g- Regulamento da Pés-Graduacéo;

h- e outros que se fizerem necessarios conforme a evolugéo e especificidade

dos cursos oferecidos.

Art. 101. Este Regimento s6 pode ser alterado com a aprovagao de dois tergos
dos membros do Conselho Superior da FACNEC e essa alteragao s6 se efetivara
ap6s aprovacdo da Mantenedora e do Orgdo Federal competente.

§1°. As alteragdes ou reformas do Regimento sao de iniciativa do Diretor da
FACNEC ou mediante proposta, fundamentada, de dois tergcos dos membros do
Conselho Superior da FACNEC.

§2°. As alteragdes ou reformas do curriculo pleno ou do regime escolar

somente podem ser aplicadas no ano letivo seguinte a data da aprovagéo.

Art. 102. Este Regimento entra em vigor na data da publicagdo em Diario Oficial

da Uniao.
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